
LIBERTY HOME 2021 

FICHE DE POSTE ALTERNANT APPRENTI  COMPTABLE 

Le poste est situé à Nancy, au siège, 9, place des Vosges. 

L’équipe de Nancy comprend 8 personnes. 

L’apprenti exercera sous la direction de Maud DUBOIS, Directrice et le maitre 
de stage sera Claudine MOULIN, comptable. 

Le poste consistera à : 

- Saisir des encaissements sur le logiciel 
- Saisir des factures fournisseurs sur le logiciel. 
- Réaliser des décomptes de charges locatives. 
- Mettre à jour les alarmes informatiques des tâches à réaliser. 
- Préparation des bilans comptables en syndic de copropriété. 
- Faire le pointage des comptes en syndic de copropriété. 
- Préparer l’élaboration de la déclaration annuelle des revenus fonciers.  
- Traitement de demandes de renseignements. 
- Classements et archivage. 

Le poste est un poste intéressant, sans tâches répétitives spécialisées, qui 
permettra d’effectuer également la découverte complète de l’activité de 
gestionnaire en immobilier. 


